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Zaproszenia do postepowania

Szanowni Panstwo,

ORLEN Kolej sp. z 0.0. z siedzibg w Gdarisku 80-716 przy ul. Michatki 25, zarejestrowana w rejestrze
przedsiebiorcéw prowadzonym przez Sad Rejonowy Gdarisk-Pétnoc w Gdarisku VII Wydziat Gospodarczy,
KRS 0000135118, kapitat zaktadowy 17170000 PLN, REGON 1919139022, NIP 583-26-41-717,
BDO:000008501, w dalszej czesci zwana Zamawiajacym lub ORLEN Kolej, zaprasza Panstwa do udziatu w

postepowaniu zakupowym o nazwie:

»PACZKI SWIATECZNE DLA PRACOWNIKOW?”

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zapytania ofertowego sg paczki Swigteczne o charakterze bozonarodzeniowym. Zawartosé
paczki Swigtecznej powinna zawiera¢ produkty delikatesowe dobrej jakosci m.in.:

e Kawa mielona;

* Herbata;

e Stodycze;

¢ Wyroby cukiernicze;

e Gadzet/upominek — propozycja dla pracownika zaréwno biurowego, jak i pracownika ruchu kolejowego
(fizycznego), m.in. dla maszynisty, rewidenta, ustawiacza itp. Warto$¢ tego upominku powinna stanowié

ok. 40% - 50% wartosci paczki.

Paczka $wigteczna powinna:

e zawiera¢ minimum 5 produktéw (oferowane produkty spozywcze powinny byé delikatesowe, wysokiej
jakosci, wyprodukowane na naturalnych sktadnikach, niezawierajgce oleju palmowego i konserwantéw,
preferowane wyroby rzemieslnicze. W przypadku produktéw czekoladowych zawarto$¢ kakao nie
powinna by¢ nizsza niz 70%), kazdy oddzielnie zapakowany, opatrzony datg waznosci do spozycia:

minimum do 10.01.2027r.
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e zostaé zabezpieczona do transportu i dalszej dystrybucji (wysytki); dostawa we wskazane lokalizacje
(Gdansk, Poznan, Ptock, Czechowce Dziedzice, Jedlicze, Wroctaw, Zdunska Wola, Trzebinia, Ostréow
Wielkopolski, Wtoctawek)

e by¢ zapakowana estetycznie, w twardym logowanym pudetku z logo ORLEN Kolej, a wnetrze paczki
powinno zawiera¢ tzw. wypetniacz, ktéry bedzie w takiej ilosci, aby produkty w paczce sie nie przesuwaty

podczas dystrybuciji.

Budzet na paczke: 185,00 - 188,63 PLN/netto
Ilos¢: 1 670 sztuk
Termin dostawy: 8-10.12.2026 r.

Szacunkowe ilosci paczek do wskazanych lokalizacji (ostateczna ilos¢ w danej lokalizacji moze ulec

zmianie i zostanie ustalona przed wysytka)

Lokalizacja szt.
Gdansk 647
Ptock 323
Wtoctawek 56
Wroctaw 52
Poznan 103
Zdunska Wola 95
Jedlicze 82
Czechowice-

Dziedzice 153

Trzebinia 120

Ostrow

Wielkopolski 3
tACZNIE 1670

UWAGI:
1. Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjasnienia prosimy kierowac¢ wytgcznie pisemnie na
Platformie Zakupowej Connect. Odpowiedz bedzie przekazywana tg sama droga.
2. Wymagane ztozenie oferty catosciowe;.
3. W cenie produktu nalezy uja¢ wszystkie koszty zwigzane z dostawg danego produktu do

wskazanej lokalizacji
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4. Oferty cenowe nie mieszczace sie w zaktadanym budzecie na kazdy upominek beda

wykluczone z postepowania.

Warunki dostawy do Ptocka:

Dostawa do Ptocka powinna by¢ zrealizowana indywidualnym — dedykowanym transportem.
Dostawa towaru do ORLEN Kolej odbywa sie przez brame wjazdowa nr 10 - Zaktadu Produkcyjnego
ORLEN S.A.

W pojezdzie wjezdzajgcym na teren Zaktadu moga znajdowac sie tylko przesytki dedykowane do
ORLEN-u lub innych spoétek znajdujagcych sie na terenie Zaktadu Produkcyjnego. Kierowca planuje
roztadunek tak zeby wyjecha¢ z Zaktadu ,,na pusto”.

Pojazd musi by¢ sprawny technicznie, bez widocznych oznak uszkodzen, posiadac¢ wazny przeglad
techniczny, atestowang gasnice z waznym przegladem.

Kierowca musi posiadaé ze sobg: dowdd osobisty/paszport, prawo jazdy, dowdd rejestracyjny
kamizelke odblaskowa oraz dokument WZ/dowdd dostawy lub fakture na asortyment ktory chce
dostarczy¢.

Przyjecia towaru na magazyn ORLEN Kolej odbywaja sie od poniedziatku do pigtku w godzinach 6:00 -
14:00.

Wymagane jest wczesniejsze przestanie e-mailem danych kierowcy celem awizacji na Bramie nr 10 tj.

imie, nazwisko, nr rejestracyjny pojazdu, marka pojazdu i firma.

Warunki dostawy do Gdanska, Trzebini, Ostrowa Wielkopolskiego, Poznania, Wtoctawka,

Wroctawia, Zduniskiej Woli, Czechowice- Dziedzice iJedlicza:

Aby wjechaé na teren ORLEN Kolej sp. z 0.0., kierowca musi posiadac ze sobg :

e aktualny dowdd rejestracyjny pojazdu (dokument) dopuszczalna wersja elektroniczna,
e wazne ubezpieczenie pojazdu OC (dokument) dopuszczalna wersja elektroniczna,

e dokumenttozsamosci ( np. dowdd osobisty ) dopuszczalna wersja elektroniczna.

Bez w/w dokumentdéw pojazd nie zostanie wpuszczony na teren ORLEN Kolej sp. z 0.0. (Wézki widtowe nie

moga wyjezdzaé poza teren zaktadu ORLEN Kolej — w zwigzku z tym, roztadunek poza terenem jest

niemozliwy).

1.

ZASADY ZLOZENIA OFERTY

ORLEN Kolej sp. z 0.0. KRS: 0000135118 58 308 77 35
ul. Michatki 25, NIP: 583-26-41-717 58 308 74 59
80-716 Gdansk REGON: 191939022 orlen.kolej@orlen.pl

BDO: 000008501 www.kolej.orlen.pl



,‘ﬂ

ORLEN
KOLEJ

TRYB ZAPYTANIA ZAKUPOWEGO:

Zapytanie ofertowe bedzie prowadzone w dwoch etapach (rownolegty):

ETAP | - formalno-techniczny;

ETAP Il - handlowy

TRYB POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO:

Postepowanie zostato opublikowane w trybie petnym i bedzie prowadzone Il Etapowo (réwnolegle)

Oferent sktada réwnolegle czes$¢ techniczng i handlowa, w ramach pierwszego etapu ocenie podlega

czes¢ techniczna w ramach drugiego etapu czes¢ handlowa.

ZASADY OGOLNE

1.

Oferta w czesci formalnej, technicznej i handlowej musi by¢ ztozona wytacznie droga elektroniczna
na Platformie Zakupowej Connect.

Ztozona Oferta powinna sie sktadaé z czesci formalnej, technicznej i handlowe;.

Czes¢ formalna i techniczna nie moze zawieraé ceny/stawki ani informacji nt. pozostatych
warunkéw handlowych.

Ztozenie Oferty oznacza akceptacje warunkéw wskazanych w zapytaniu i OWZ.

Oferty musza by¢é kompletne i przygotowane z uwzglednieniem informacji podanych w niniejszym
Zapytaniu. Wymagane dane nalezy przedstawi¢ wytgcznie za posrednictwem Platformy Connect w
specjalnie przygotowanych do tego celu formularzach, a pozostate informacje prosimy dotaczy¢ w
formie zatgcznikéw (we wskazanych miejscach). Oczekujemy wyczerpujacych i konkretnych
odpowiedzi na wszystkie podane w zapytaniu zagadnienia. Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie
zwieztych opisow, a tam gdzie to jest wymagane w formie tabelarycznej. Jezeli ktorekolwiek z
wymagan wyszczegélnionych w zapytaniu nie jest spetnione w czesci lub w catosci, prosimy o
wyrazne zaznaczenie tego faktu

Wymagane jest ztozenie oferty catosciowe;.

Przed rozpoczeciem ETAPU Il Zapytania ofertowego, przedstawiciel Oferenta przedstawi stosowne
petnomocnictwo, chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu Oferenta wynika bezposrednio z

odpisu KRS badz innego rejestru lub stosowne petnomocnictwa ztozono z Oferta.
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CZESC FORMALNA OFERT

1.

10.

11.

Potwierdzam podanie osoby, z ktérg nalezy kontaktowaé sie w sprawie ztozonej Oferty — imie i
nazwisko, telefon, e-mail.

Potwierdzam termin waznosci Oferty min. 60 dni.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie i zatgczytem do niniejszej Oferty uzupetniony dokument
Oswiadczenia Beneficjenta (zataczony do zapytania ofertowego), lub ze dokument Oswiadczenia
Beneficjenta zatgczony w Dokumentach na Profilu Dostawcy jest aktualny, tj. przedstawia stan na
dzien ztozenia Oferty oraz, ze zatgczytem wydruk z Centralnego Rejestru Beneficjentow
Rzeczywistych.

Potwierdzam zatgczenie do Oferty aktualnego KRS, wyciag/wypis z jawnych danych iinformacji
udostepnianych przez CEIDG lub réwnowaznego dokumentu rejestrowego Oferenta.

Potwierdzam, iz wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy znajduje sie w wykazie, o ktérym
mowa w art. 96 b Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U.2024, poz.
361 ze zm.) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. ,biata lista”) ijest
aktualny —wymoég dotyczy podmiotéw krajowych.

Potwierdzam zatgczenie do oferty oswiadczenia, ze oferent jest czynnym ptatnikiem podatku VAT -
nie dotyczy podmiotéw zagranicznych niezarejestrowanych w Polsce dla celéow VAT.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje obowigzujace zasady prezentowane w Kodeksie
postepowania dla Dostawcow GK ORLEN, ktéry zostat udostepniony na stronie
https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow

Potwierdzam przedstawienie (w formie zatgcznika) oswiadczenia o ztozeniu deklaracji VAT (za
ostatnie p6t roku) — nie dotyczy podmiotdéw zagranicznych niezarejestrowanych w Polsce dla celéow
VAT.

Potwierdzam zatgczenie podpisanego Os$wiadczenia o niezaleganiu z ptatnosciami naleznosci
publiczno-prawnych (podatki i optaty) z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Potwierdzam w przypadku wyboru oferty zatgczenie aktualnych (nie starszych niz 3 miesigce od
wyznaczonego terminu sktadania ofert) zaswiadczen o niezaleganiu w optacaniu podatkéw oraz
sktadek na ubezpieczenia spoteczne z ZUS i US —wymédg dotyczy podmiotdéw krajowych.
Potwierdzam zapoznanie sie z trescig i warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszenie do niego
zadnych zastrzezen oraz uznanie sie za zwigzanego okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami

postepowania.
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Potwierdzam, ze zapoznaliSmy sie i akceptujemy zasady obowigzujgce w dokumencie "Polityka
ochrony praw cztowieka" obowigzujace w GK ORLEN - dokument w wersji elektronicznej dostepny na
stronie: https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka

Potwierdzam zapoznanie sie i akceptuje: OGOLNE WARUNKI ZAKUPU TOWAROW ORAZ ZAKUPU
TOWAROW | SWIADCZENIA USLUG Kolej. sp. z 0.0., ktdre sa zatgczone do Zapytania - nalezy

zatgczy¢ podpisany i wypetniony dokument (pkt: 3.2, 3.8, 3.11 i 3.13 dla kontrahentéw krajowych,
4.2,4.5,4.10i 4.11 dla kontrahentéw zagranicznych)

Potwierdzam zapoznanie sie i akceptuje tresé klauzuli antykorupcyjnej ktéra zostata zatagczona do
postepowania - nalezy zatagczy¢ podpisany dokument.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie i zatgczytem do niniejszej oferty podpisany dokument Klauzuli
Sankcyjnej.

Potwierdzam zapoznanie sie i akceptuje tres¢ klauzuli KSeF, ktéra zostata zatgczona do

postepowania - nalezy zatagczy¢ podpisany dokument.

UWAGI:

Wszystkie sktadane i wymagane do postepowania dokumenty tj. oSwiadczenia, oferty itp. powinny

byé podpisane zgodnie z reprezentacja Spotki lub Petnomocnictwem oraz posiadaé¢ daty podpisu.

Jezeli dokumenty sa podpisane w oparciu o petnomocnictwo nalezy rowniez zamiesci¢ je w

systemie.

CZESC TECHNICZNA

1.

Ocena waloréw estetycznych, jakosciowych i uzytkowych. W tym miejscu prosimy o dotgczenie

oferty technicznej i wizualizacji - kryterium wyboru.

2. Potwierdzam termin dostawy maksymalnie do dnia 10.12.2026r. W tym miejscu prosimy o

dotaczenie terminu dostawy. (TAK/ NIE)

3. Potwierdzam zakonczenie terminu waznos$ci przydatnosci oferowanych produktéw spozywczych

nie wczesniej niz 10.01.2027 r. W tym miejscu prosimy o dotaczenie terminu waznosci

produktéw. (TAK/ NIE)

4. Potwierdzam wysoka jako$¢ uzywanych do paczek surowcow, poétfabrykatéw i wyrobow

gotowych bez dodatkowych preparatéw zastepczych i gwarantuje zakupy od producentéw
posiadajacych certyfikat jakosci. (TAK/ NIE)
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5. Potwierdzam dostarczy¢é paczki transportem, zgodnym <z wymogami sanitarno-

epidemiologicznymi. (TAK/ NIE)

CZESC HANDLOWA
1. Cenajednostkowa netto z uwzglednieniem wszelkich mozliwych kosztéw - kryterium wyboru
2. Potwierdzam niezmiennos$é ceny w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia.
3. Potwierdzam 30 dniowy termin ptatnosci od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

2. DODATKOWE INFORMACIJE

DODATKOWE PYTANIA OFERENTOW

1. W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, Oferent ma prawo zgtaszaé

dodatkowe pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego. Pytania muszg byé kierowane za

posrednictwem Platformy Connect. Jednoczesnie ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo

odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyn.

ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do kontaktowania sie z Oferentem oraz organizowania

spotkan w celu uszczegétowienia informacji zawartych w Ofercie oraz wyjasnienia watpliwosci

zwigzanych z zakresem Oferty wymagajacymi wg ORLEN Kolej sp. z 0.0. wyjasnien z Oferentem.

SKLADANIE OFERT PRZEZ KONSORCJA

1.

W przypadku konsorcjum wymagane Zapytaniem Ofertowym dokumenty sktadaja wszyscy
uczestnicy konsorcjum z zastrzezeniem, ze wymagane oswiadczenia i deklaracje moga by¢
ztozone przez lidera konsorcjum w imieniu kazdego z uczestnikéw konsorcjum. Ponadto,
wymagane jest ztozenie kopii umowy konsorcjum oraz petnomocnictwa lidera konsorcjum lub
jego cztonkéw do reprezentowania pozostatych cztonkéw konsorcjum.

Lider konsorcjum odpowiada za realizacje wszystkich formalnych wymagan wobec GK ORLEN,
np. wniesienie wadium lub innej gwarancji dobrego wykonania (jesli jest/sg wymagane).
Wszystkie kwestie dotyczace formy i szczegétowych wymagan zwigzanych z wadium ustalane sg
przez Zespo6t Zakupowy w zaleznosci od potrzeb danego procesu zakupowego. Whniesione

wadium powinno w sposéb prawidtowy zabezpiecza¢ Oferte ztozong wspdlnie przez Oferentéw.
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Dopuszcza sie inng forme zabezpieczenia interesu GK ORLEN - decyzje podejmuje Zespot
Zakupowy.

4. Dane dostarczone przez Oferentéw wspodlnie ubiegajacych sie o Umowe, potwierdzajgce
posiadanie przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i doswiadczenia, potencjatu kadrowego i
technicznego oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegajg tacznej ocenie przez GK ORLEN.
W przypadku wymogu posiadania odpowiednich uprawnien, dopuszcza sie mozliwosc¢ spetnienia
ich tylko przez tych cztonkéw konsorcjum, ktérzy bedg faktycznie realizowa¢ czesé zamodwienia,
do ktérej wykonania wymagane jest posiadanie tych uprawnien.

5. W przypadku koniecznosci dokonywania weryfikacji finansowej, weryfikacji podlegaja wszyscy
uczestnicy konsorcjum. W takim przypadku Kupiec wystgpi do lidera konsorcjum o podanie
informacji o procentowym zaangazowaniu poszczegélnych uczestnikéw konsorcjum w tgcznej
szacunkowej wartosci Postepowania.

6. Wymagane jest ztozenie oswiadczenia ze zdefiniowanymi obowigzkami konsorcjantéw oraz
informacjg o procentowym zaangazowaniu poszczegélnych uczestnikdw konsorcjum w tgcznej
szacunkowej wartosci Oferty, jezeli powyzsze nie zostato ujete w umowie konsorcjum.

7. Zmiana sktadu konsorcjum (za wyjatkiem zmiany rol w sktadzie konsorcjum) w trakcie niniejszego
postepowania wymaga zgody Zapraszajgcego.

8. Wszyscy cztonkowie konsorcjum ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za realizacje i

zobowigzania wynikajace z Umowy.

KLAUZULA OCHRONY INFORMACIJI

Informacje dotyczace faktu zaproszenia Oferenta do odpowiedzi na niniejsze zapytanie, oraz prowadzenia
rozméw handlowych oraz zawartych Uméw moga by¢ udzielane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu

pisemnej zgody ORLEN Kolej Sp. z 0.0. na przekazanie takich informaciji.

ZASTRZEZENIA ORLEN KOLEJ
1. ORLEN Kolej nie jest zwigzany postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych i zastrzega sobie prawo do:
e swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteriéw oceny;
e dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w
odniesieniu do czesci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz do zawarcia

umowy z wiecej niz jednym Dostawca wytonionym w drodze negocjaciji;
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e odwotania (zamkniecia) procesu wyboru Dostawcy i odstgpienia od negocjacji bez
podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia wobec ORLEN Kolej;

e mozliwosci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscislen zakresu prac w
czasie analizy ofert, proszagc o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych
negocjacji techniczno — cenowych;

e zmiany harmonogramu procesu zakupowego bez podania przyczyny;

e do odpowiedzitylko na wybrane oferty;

e dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw z ktérymi beda prowadzone negocjacje;

e odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym
samym nie majg zastosowania przepisy dotyczgce oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c.

3. W przypadku nieobecnosci przedstawiciela Oferenta podczas negocjacji bezposrednich,
niewziecia udziatu w aukcji internetowej, do ktérej zostat zaproszony, badZ niedostarczenia w
wyznaczonym terminie rewizji oferty handlowej, bedacej podstawag wyboru Zleceniobiorcy, o ile
Oferent nie przestat uprzednio informacji o rezygnacji z udziatu w dalszym postepowaniu, ORLEN
Kolej uzna wczesniejsza oferte tego Oferenta za ostateczng i niepodlegajaca negocjacjom.

4. ORLEN Kolej zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cen w formie
aukcji elektronicznej.

5. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje
mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztow.

6. ORLEN Kolej zastrzega, ze umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez ORLEN Kolej i

Dostawce/Wykonawce.

Z powazaniem,

Julia Maciakiewicz
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